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Biro Sumber Daya Manusia, Organisasi, dan Tata Laksana (Biro SDMOT) telah menyelenggarakan

Diklat kurang-lebih sebanyak 62 (enam puluh dua) kali kegiatan. Kegiatan tersebut berupa

pelatihan hardskill dan softskill, dan seminar baik di dalam maupun luar negeri. Terdapat 43

(empat puluh tiga) kegiatan yang dilaksanakan di dalam negeri dan 19 (sembilan belas) kegiatan

yang dilaksanakan di luar negeri. Kegiatan diklat selama tahun 2019 telah berhasil diikuti oleh

432 (empat ratus tiga puluh dua) orang pejabat/pegawai seluruh kedeputian di lingkungan

Sekretariat Kabinet dengan total Jam Pelajaran adalah sekitar 5208 JP.

Tabel Jumlah Pelaksanaan Diklat Tahun 2019 Tabel Jumlah Diklat Struktural dan Teknikal



Biro SDMOT memandang perlunya diklat infografis bagi pegawai Sekretariat Kabinet. Hal itu

disebabkan oleh semakin banyaknya paparan yang membutuhkan infografis agar tampilan

menjadi lebih menarik dan mudah dipahami. Sehingga keterampilan pegawai dalam bidang

infografis perlu ditingkatkan, salah satu caranya adalah dengan menyelenggarakan diklat

infografis bagi pegawai yang memiliki tugas dan fungsi dalam pembuatan infografis. Bekerjasama

dengan Ramadhatu dan Telkom Corpu, Biro SDMOT menyelenggarakan 4 (empat) kali diklat

Infografis dan diikuti oleh 39 (tiga puluh sembilan) orang peserta.

 

Penyelenggara:

Tempo, Ramadhatu, Telkom

Jumlah Peserta: 39 Orang
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INFOGRAFIS



Sekretariat Kabinet akan melakukan renovasi ruang kerja di Gedung III. Untuk membekali para

pegawai yang memiliki kontribusi langsung pada pelaksanaan renovasi gedung, Biro SDMOT

menyelenggarakan diklat pengadaan barang dan jasa konstruksi dengan tujuan untuk

memberikan pembekalan teknis terhadap renovasi gedung.  Sebanyak 39 (tiga puluh sembilan)

orang pejabat/pegawai di Lingkungan Sekretariat Kabinet mengikuti pelatihan tersebut yang

dibagi menjadi 2 (dua) batch.

 

Penyelenggara:

Ramadhatu

Jumlah Peserta: 39 Orang
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PELATIHAN PENGADAAN
BARANG DAN JASA

KONSTRUKSI



Untuk membekali para Pejabat sesuai dengan fungsinya, Biro SDMOT mengirimkan total 15 (lima

belas) orang pejabat eselon III dan IV untuk mengikuti Pendidikan dan Pelatihan Kepemimpinan

(Diklatpim) yang diselenggarakan oleh instansi yang berkompeten untuk penyelenggaraan

diklatpim. Tujuan dari diklatpim adalah untuk membentuk karakter kepemimpinan di lingkungan

Pemerintahan yang sesuai dengan karakter dan nilai-nilai seorang pejabat PNS. Kegiatan

tersebut berhasil diikuti oleh peserta dari awal hingga akhir dan kelima belas orang peserta

dinyatakan lulus dengan predikat yang memuaskan. 

Penyelenggara:

BPPK, BPK, LAN, PPMKP Pertanian

Jumlah Peserta: 15 Orang
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DIKLATPIM TINGKAT III
DAN TINGKAT IV 



Dalam rangka meningkatkan kapasitas para pejabat/pegawai yang memiliki tugas dan fungsi

yang berhubungan dengan Teknologi Informasi, Biro SDMOT menyelenggarakan pelatihan

bertajuk IT. Pada tahun yang sama, Biro SDMOT menyelenggarakan pelatihan IT yang ditujukan

kepada pejabat dan pegawai yang tidak memiliki background IT. Hal tersebut bertujuan untuk

memberikan wawasan dan pembekalan kepada pejabat/pegawai mengenai alat-alat yang sering

digunakan dan bagaimana cara untuk mengatasi permasalahan yang sering muncul. Sehingga

muncul awareness dari para pegawai mengenai alat kerja yang berhubungan dengan IT tersebut.

Selain itu, Biro SDMOT telah mengirimkan 3 (tiga) kandidat untuk mengikuti The 7th International

Conference on Network and Computing Technologies (ICNCT)  di Jepang, sebagai sarana untuk

memberikan pengalaman dan pandangan terhadap apa yang terjadi di luar lingkungan sehari-hari

tentang perkembangan IT.

 

Penyelenggara:

Excellent Infotama, Inixindo, Telkom, Nagoya Institute, Linuxindo

Jumlah Peserta: 56 Orang
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DIKLAT IT
ICND 1, IT INFRASTRUCTURE LIBRARY, ICNCT, ZIMBRA MAIL SERVER, IT FOR NON IT, LINUX



Biro SDMOT telah menyelenggarakan pelatihan softskill kepada 84 (delapan puluh empat) orang

PNS yang baru dilantik dengan tujuan untuk memberikan pemahaman dan penanaman nilai-nilai

Sekretariat Kabinet. Pelatihan tersebut diberikan melalui permainan individu dan kelompok agar

visi-misi dan nilai Setkab dapat diaplikasikan dalam keseharian. Selain itu, pelatihan tersebut

berguna untuk menjembatani gap antara generasi millenials dengan generasi sebelumnya, agar

tercipta lingkungan kerja yang baik.

 

Penyelenggara:

SQ Center, Havara Ruhama Ramadhani, Oranye Development

Jumlah Peserta: 84 Orang
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SOFTSKILL UNTUK PNS
BARU



Sebagai bagian dari Kantor Kepresidenan, sudah selayaknya para pejabat dan pegawai di

lingkungan Sekretariat memiliki kompetensi mengenai cara bertingkah laku (manners) di dalam

kantor kepresidenan. Untuk memenuhi dan meningkatkan kualitas pegawai, Biro SDMOT

menyelenggarakan diklat keprotokolan bagi para pejabat dan pegawai yang menangani bidang

ketatausahaan dan juga para pegawai yang tugas dan fungsinya berhubungan langsung dengan

para pejabat tinggi.

Sebanyak 45 (empat puluh lima) orang pegawai telah mengikuti diklat protokol ini dengan baik,

dibagi menjadi 3 (tiga) batch, dengan tujuan agar materi diklat dapat diterima dengan baik.

Penyelenggara:

Ramadhatu Kreasi Solusi

Jumlah Peserta: 45 Orang
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DIKLAT PROTOKOL



Komunikasi adalah aktivitas keseharian yang terkadang dianggap remeh oleh sebagian orang,

padahal kesalahan dalam komunikasi akan menyebabkan terhambatnya informasi yang akan

disampaikan. Untuk mengantisipasi hal tersebut, Biro SDMOT telah menyelenggarakan pelatihan

komunikasi dan teknik public speaking dengan jumlah total peserta 78 orang. Pelatihan ini

bertujuan untuk memberikan wawasan mengenai kemahiran berbicara dengan orang lain maupun

berbicara di depan publik.

 

Penyelenggara:

Soul Of Speaking Institute

Jumlah Peserta: 78 Orang
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DIKLAT KOMUNIKASI



Pembinaan dan pengembangan pegawai melalui coaching dan counseling adalah metode yang

telah menjadi rujukan utama dalam dunia sumber daya manusia. Metode ini mengarahkan kepada

seorang atasan untuk dapat menjadi seorang konselor dan juga pelatih bagi bawahannya.

Tujuannya tidak lain adalah untuk meningkatkan kinerja pegawai, karena melalui coaching dan

counseling, pegawai merasa lebih dimengerti akan masalah yang dihadapi dalam melakukan

pekerjaan dan juga merasa memiliki seorang pelatih yang akan menuntunnya untuk mencapai hal

yang dicitakan dalam pekerjaan.

Berangkat dari hal tersebut, bekerjasama dengan LPT UI, Biro SDMOT telah menyelenggarakan

diklat Basic Coaching and Counseling bagi pejabat dan pegawai di lingkungan Sekretariat Kabinet.

Harapannya tentu saja agar budaya  coaching dan counseling ini dapat melekat pada setiap

pejabat dan pegawai yang ada di Sekretariat Kabinet.

 

Penyelenggara:

Lembaga Psikologi Terapan Universitas Indonesia

Jumlah Peserta: 20 Orang
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DIKLAT COUNSELING



Sebagai sarana pembaharuan pengetahuan mengenai situasi terkini, Biro SDMOT telah

mengirimkan kandidat untuk mengikuti berbagai seminar di dalam negeri.

Seminar:

2nd Asia HR Digital Forum, Sosialisasi PERMEN PUPR 7/2019, Kongres Nasional Assesment

Center Indonesia

Jumlah Peserta: 13 Orang
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SEMINAR DALAM NEGERI



Selain di dalam negeri, Biro SDMOT juga telah mengirimkan kandidat ke luar negeri untuk

mengikuti seminar dan short course untuk menambah wawasan mengenai situasi terkini dan juga

memberikan pengalaman dalam rangka peningkatan kinerja dalam tugas dan fungsinya di

Sekretariat Kabinet.

 

Seminar:

The 7th International Conference on Network and Computing Technologies (ICNCT) 2019,

Master Class: Enterprise Risk Governance, Human Rights, Dilemma,  & Solutions in

Personality Disorder, 4th International Conference on Public Policy (ICPP), Mindfulness &

Trauma Conferences, Best Practices in Implementing Governance, Risk, and Control in

Era Revolution Industry 4.0: the Role of Assurance & Oversight Function, Single Country

Training on Cabinet Management for Better and Effective Policies and Regulations, 4th

ASEAN Ministerial Conference on Cybersecurity, Master Class: Risk Governance ,

Designing the Archive, 8 Th Annual HR Excellence Summit, Fiscal Policy Analysis, 2nd

International Conference on Management, Economics and Finance, International

Workshop"Best Practices in Implementing Effective Governance", 6th International

Conference on Poverty and Sustainable Development 2019, Social Media for Government,

The 8th International Conference on Southeast Asia (ICONSEA 2019), Manajemen Kabinet

Berbasis Elektronik (e-Cabinet) 

Jumlah Peserta: 87 Orang
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SEMINAR LUAR NEGERI



Sebagai instansi pemerintah, Sekretariat memiliki kewajiban terkait fungsi dan administrasi

kepada Negara. Untuk itu, dalam rangka memberikan pembekalan dan sebagai pemenuhan

kewajiban kepada negara, Biro SDMOT telah mengirimkan kandidat peserta untuk mengikuti

pelatihan terkait dengan kewajiban instansi pemerintah kepada Negara.

Diklat:

Pelatihan Pejabat Penandatangan Surat Perintah Membayar (PPSPM), Pelatihan Tata Cara

Sistem Pengelolaan Penggunaan Anggaran Negara, Diklat Penerjemahan Lisan, Pelatihan

Kehumasan di Era #MO, Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan, Diklat Audit Pengadaan Barang

dan Jasa, Pelatihan Barang Milik Negara

Jumlah Peserta: 51 Orang
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DIKLAT TERKAIT
KEWAJIBAN

KEPEMERINTAHAN DAN
FUNGSIONAL



Menghadapi masa pensiun tentunya memiliki efek yang berbeda bagi setiap orang. Ada yang

merasa bahagia, namun tidak sedikit pula yang merasa belum siap karena akan kehilangan

rutinitas dan dan pemasukan. Untuk mempersiapkan hal tersebut, Biro SDMOT telah

menyelenggarakan diklat persiapan pensiun bagi pejabat dan pegawai di lingkungan Sekretariat

Kabinet yang sebentar lagi akan memasuki masa pensiun. Melalui diklat tersebut, para pejabat

dan pegawai diberikan wawasan mengenai apa saja yang bisa dilakukan untuk mempersiapkan

masa pensiun. Selain itu, para peserta juga melakukan study tour ke UMKM di sekitar kota

Yogyakarta yang harapannya dapat memberikan inspirasi.

 

Penyelenggara:

Biro SDMOT bekerjasama dengan PT TASPEN

Jumlah Peserta: 19 Orang
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PELATIHAN TENTANG
LANGKAH-LANGKAH

PERSIAPAN MEMASUKI
MASA PURNA BAKTI


